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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN   
 ACTA X  

OBJETIVO / TEMA:  VISITA ENFEMRERÍA  
FECHA:  9/12/2024 HORA: 9:00 LUGAR: UPI BOSA  

 

Reunión Convocada 
por: 

Nombre Dependencia Cargo  
Claudia Milena Santana 

Figueroa 
Yenis Cecilia Arregoces 

Maestre  

 Salud JEFE ENFERMERIA  

 
ORDEN DEL DÍA 

• Saludo y presentación 
• Objetivo de la visita 
• Acuerdos-compromisos 
• Cierre 

 
CONCLUSIONES 
Se hace la presentación, se socializa orden del día y se da inicio con la visita en los espacios de enfermería, 
enfermera asignada a la unidad se encuentra en el espacio de enfermaría, porta el uniforma adecuadamente se 
realiza recomendación de portar aretes más pequeños. 
 
Se socializa objetivo de la visita. Se realiza revisión de los compromisos del mes pasado, la revisión de la ruta no se 
encuentra la informan  a la auxiliar Johana cabezas que apenas le pregunten sobre ella debe llamar al PIGA y ellos 
dan respuesta le solicito que esta información quede por correo. 
 

 
Se tiene como finalidad hacer la revisión de los espacios de enfermería y odontología, con el propósito del 
cumplimiento de habilitación y subsanar las novedades que llegasen a presentar. 
 
 

v INFRAESTRUTURA 
 

• Condiciones de pisos, paredes, techos y espacios: están realizando limpieza y desinfección según el 
protocolo establecido, el espacio de enfermería se observa limpio con buen olor se nota que 
realizaron una limpieza y desinfección adecuada, pero en el área de mitigación y odontología 
continua con polvo y desordenado. 
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v FORMATOS   
 

El perfil auxiliar de enfermería debe realizar varias acciones entre ellas es el debido diligenciamiento de formatos 
para tener el control y seguimiento los cuales se nombran a continuación: 
  

• Formato M-PSS-FT-193 de limpieza y desinfección: en el área de enfermería se encuentran al día 
para el momento de la visita se realiza observación y felicitación por cómo se encuentra ese día el 
área de enfermería, las recomendaciones en el área de mitigación y odontología. 
 

 
 

• formato M-PSS-FT-11 Manejo de temperatura: en enfermería se evidencia formato al día. 
 
 

 
 

• Formato A-GAM-FT-004 bitácoras residuos hospitalarios:  Formato diligenciado al mes de 
diciembre, consolidado de la empresa SERVIECOLOGICO SAS esta del día 06 de noviembre.  
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• Formato M-PSS-FT-133 registro de enfermería. Se encuentra registro adecuado de las actividades 
diarias de enfermería, fue enviada la cápita de internado la cual fue enviada al correo falta el cargue 
en SIMI ya que la enfermera no tenía conocimiento del cargue de esta información en SIMI. Se 
comprometido a realizarlo lo más pronto posible se la da una semana para dejar al día  

 

  
 

• Formato de talleres: Al momento de la  visita no se han dado inicio a los talleres del mes.  
 

• Formato A-GIAE-FT-021 Kardex: Se realiza revisión de Kardex del drive se encuentra hasta el mes 
de noviembre se realiza conteo de lo físico y se evidencia lo siguiente: 

 
 

o Complemento nutricional hay faltante de 2 tarros de 434 g no sabemos en qué momento 
se utilizaron. 

o Es pertinente mantenerlo al día, realizar los ajustes pertinentes, y solicitar en caso que no 
se pueda pedir a las enfermeras que les ayuden en esas modificaciones.  

o Hay algunos insumos sin semaforizar.  
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LUGAR DEL 
INSUMO/ 
MEDICAMENTO " I NSUMO/ MEDI CAMENTO" PRESENTACIÓN 

"CONCENTRACI ÓN 
SI  APLI CA" REGISTRO INVIMA 

"  FECHA DE 
VENCIMIENTO 
dd/mm/aaa" 

DI AS 
FALTANTES ESTADO DE VENCIMIENTO 

CANTIDAD 
EN 
EXISTENCIA 

ENTRADAS 
EN EL MES 

SALI DAS 
EN EL 
MES 

EXISTENCIA 
ACTUAL 

ENFERMERÍA BAJALENGUAS EN MADERA PAQUETE X 20 UND     31/10/26 674 CON TIEMPO 1 0 1 0 

ENFERMERÍA ROLLO DE GASA HOSPITALARIA     2015DM-0003258-R1 1/12/24 -25 PROXI MA A VENCER 1 0 1 0 
ENFERMERÍA HIDROXICINA UNIDAD TABLETA 25 MG 2021M-000874-R3 1/02/25 37 PROXI MA A VENCER 30 0 0 30 
ENFERMERÍA ACI DO FUSI DI CO UNIDAD TUBO X 15 MG 2021M-0020565 1/01/25 6 PROXI MA A VENCER 1 0 0 1 
ENFERMERÍA AGUA DESTI LADA FRASCOS 500 ML 2019M-007522-R3 1/02/27 767 CON TIEMPO 1 0 0 1 
ENFERMERÍA SODI O CLORURO AL 0,9 % FRASCO 500ML 2021M-0014332-R1 1/03/27     1  0  0  1 
ENFERMERÍA AMOXI CI LI NA 500 MG CAJA X 100 UNID UNIDAD 2022M-001362-R3 1/02/25 37 PROXI MA A VENCER 3800 0 0 3800 
ENFERMERÍA CLOTRIMAZOL OVULOS UNIDAD 100 MG 2021M-0003975-R2 1/09/25 249 CON TIEMPO 30 0 0 30 
ENFERMERÍA COMPLEMENTO NUTRICIONAL "APETI FORT" FRASCOS 240 ML 000527-2016 1/12/24 -25 PROXI MA A VENCER 0 0 0 0 
ENFERMERÍA COMPLEMENTO NUTRICIONAL LATA 434 GR RSA-001179-2016 1/12/24 -25 PROXI MA A VENCER 5 0 2 3 
ENFERMERÍA GASA ESTERIL 7,5 *7,5 SOBRE X 3 UNID UNIDAD 30 G/M2 2013DM-0010024 30/06/25 186 CON TIEMPO 15 0 0 15 
ENFERMERÍA GUANTES DE EXAMEN MEDICO TALLA M CAJA X 100 UND   2021DM-0022969 1/03/27 795 CON TIEMPO 4 0 0 4 
ENFERMERÍA GUANTES DE NITRILO TALLA M CAJA X 100 UND   2020DM-0021119 1/10/24 -86 PROXI MA A VENCER 0 0 0 0 
ENFERMERÍA GUANTES DE NITRILO TALLA S CAJA X 100 UND         CON TIEMPO 0 0 0 0 
ENFERMERÍA HIDROCORTISONA + LIDOCAINA TUBO 10 GM 2012M-013021-R2 1/12/24 -25 PROXI MA A VENCER 1 0 1 0 
ENFERMERÍA KI T  DERRAMES BI OLOGI COS UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ENFERMERÍA METRONIDAZOL OVULOS CAJA X 10 UNID 500 MG 2022M-003380-R3 1/09/24 -116 PROXI MA A VENCER 0 0 0 0 

ENFERMERÍA 
NEOMI CI NA+POLI MI XI NA+ BETAMETASONA-
LI DOCAI NA FRASCOS 8 ML 2019M-0009902-R1 1/02/26 402 CON TIEMPO 2 0 0 2 

ENFERMERÍA NEOMI CI NA+POLI MI XI NA+ DEXAMETASONA FRASCOS 5 ML 2010M-0010733 1/07/25 187 CON TIEMPO 0 0 0 0 
ENFERMERÍA PRESERVATIVOS UNIDAD   2019DM-0002305-R1 1/03/27 795 CON TIEMPO 300 0 60 240 
ENFERMERÍA SABANA AJUSTABLE DESECHABLE UNIDAD         CON TIEMPO 62 0 2 60 
ENFERMERÍA SUERO ORAL SOBRE UNIDAD       CON TIEMPO 0 0 0 0 
ENFERMERÍA VASELINA PURA DE 40 A 50 GR UNIDA FRASCO NSOC06395-21CO     CON TIEMPO 1 0 0 1 
ENFERMERÍA REPELENTE NOPIKEX UNIDAD 50GR NSOC44012-11CO     CON TIEMPO 1 3 0 4 

ENFERMERÍA VENDA ADHESIVA ELASTICA 
ROLLO 4"  X  5  
YARDAS ROLLO 2017DM-0016044 1/04/27 826 CON TIEMPO 3 0 0 3 

ENFERMERÍA VENDA ELASTICA 
ROLLO 2"  X  5  
YARDAS ROLLO 2017DM-0016044 1/02/24     2  0  0  2 

ENFERMERÍA BOTI QUI N LONCHERA         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ENFERMERÍA EQUIPO ORGANOS UNIDAD         CON TIEMPO 2 0 0 2 
ENFERMERÍA TI JERAS TRAUMA UNIDAD         CON TIEMPO 2 0 0 2 
ENFERMERÍA FONENDOSCOPI O UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ENFERMERÍA TENSIOMETRO UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ENFERMERÍA PESA UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ENFERMERÍA TALLIMETRO UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ENFERMERÍA CAMILLA UNIDAD         CON TIEMPO 3 0 0 3 
ENFERMERÍA TABLA UNIDAD         CON TIEMPO 3 0 0 3 
ENFERMERÍA TERMOMETRO DIGITAL UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ENFERMERÍA ALGODONERA METALI CA MEDI ANA UNIDAD         CON TIEMPO 11 0 0 11 
ENFERMERÍA BANDEJA METALI CA UNIDAD         CON TIEMPO 5 0 0 5 
ENFERMERÍA PINZA MOSQUI TO UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA ALGODONES EN ROLLO UNIDAD 1000 2018DM-0001810-R2 1/02/25 37 PROXI MA A VENCER 7 0 0 7 
ODONTOLOGÍA ALGODONES EN ROLLO PAQUETE 1000 2013DM-0010577 1/12/24 -25 PROXI MA A VENCER 0 0 0 0 
ODONTOLOGÍA BOLSA ESTERI LI ZAR 9x26 CM UNIDAD   2014DM-0011879 1/08/24 -147 PROXI MA A VENCER 0 0 0 0 
ODONTOLOGÍA CEPILLO PROFILAXIS CAJA 144 UNI DADES 2019DM-0003847-R1     CON TIEMPO 7 0 0 7 

ODONTOLOGÍA GASA ESPONJAS 
PAQUETE X 100 
UND   2011DM-0007739 1/07/24 -178 PROXI MA A VENCER 0 0 0 0 

ODONTOLOGÍA 
AMALGAMADOR PARA MEZCLAR MERCURI O 
Y PLATA UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA AUTOCLAVE AUTOMATI CO 3000 UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA CUCHARILLAS UNIDAD         CON TIEMPO 11 0 0 11 
ODONTOLOGÍA COMPRESOR PARA ODONTOLOGÍA UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA JERINGAS DE CARPULA UNIDAD         CON TIEMPO 2 0 0 2 
ODONTOLOGÍA LÁMPARA DE FOTOCURADO FRODENT UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA AUTOCLAVE MI NI FLAV-6V UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA 
MACROMODELO CON CEPILLO 
ODONTOLOGICO UNIDAD         CON TIEMPO 2 0 0 2 

ODONTOLOGÍA 
MICROMOTOR CONTRAANGULO MARCA 
COXO UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA 
GABINETE PARA INSTRUMENTAL 
ODONTOLOGICO UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA 
PIEZA DE MANO DE ALTA VELOCIDAD NSK 
PANAMAX 2 R UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA 
PIEZA DE MANO DE ALTA VELOCIDAD NSK 
PANAMAX 2 R UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA 
PIEZA DE MANO DE ALTA VELOCIDAD NSK 
PANAMAX 2 R UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA 
PIEZA DE MANO DE ALTA VELOCIDAD NSK 
PANAMAX 2 R UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA PINZA ALGODONERA UNIDAD         CON TIEMPO 14 0 0 14 
ODONTOLOGÍA UNIDAD ODONTOLÓGICA DRACO UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA ARMARI O METÁLI CO UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA 

ESCRITORIO RECTO SUPERFI CI E 
AGLOMERADA ENCHAPADO EN FORMI CA 
CON CAJONERA UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA 
SI LLA OPERATI VA CON RODACHI NES 
(SUPERSALUD)  UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA BASI COS UNIDAD         CON TIEMPO 10 0 0 10 
ODONTOLOGÍA ESPEJOS UNIDAD         CON TIEMPO 49 0 0 49 
ODONTOLOGÍA EXPLORADORES UNIDAD         CON TIEMPO 19 0 0 19 
ODONTOLOGÍA FORCEPS 69 UNIDAD         CON TIEMPO 7 0 0 7 
ODONTOLOGÍA FORCEPS 24 UNIDAD         CON TIEMPO 7 0 0 7 
ODONTOLOGÍA FORCEPS 150 UNIDAD         CON TIEMPO 7 0 0 7 
ODONTOLOGÍA FORCEPS 151 UNIDAD         CON TIEMPO 7 0 0 7 
ODONTOLOGÍA FORCEPS 16 UNIDAD         CON TIEMPO 7 0 0 7 
ODONTOLOGÍA FP3 UNIDAD         CON TIEMPO 3 0 0 3 
ODONTOLOGÍA ULTRASONIDO SCALET DTE UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA BRUÑI DOR DE ORQUETA UNIDAD         CON TIEMPO 2 0 0 2 
ODONTOLOGÍA CURETAS PERIODONTALES UNIDAD         CON TIEMPO 28 0 0 28 

ODONTOLOGÍA 
INCUBADORA PARA INDICADORES 
BI OLOGI COS STAR CLAVE SERI E 2852 UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA TALLADOR 21 B UNIDAD         CON TIEMPO 2 0 0 2 
ODONTOLOGÍA CONDENSADOR AMALGAMA DOBLE UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA APLI CADOR DE DYCAL UNIDAD         CON TIEMPO 3 0 0 3 
ODONTOLOGÍA BRUÑI DOR DE BOLA UNIDAD         CON TIEMPO 2 0 0 2 
ODONTOLOGÍA CURETA DE LUCKAS UNIDAD         CON TIEMPO 8 0 0 8 
ODONTOLOGÍA MANGOS DE BISTURI  UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA PINZAS DE MOSQUITO UNIDAD         CON TIEMPO 2 0 0 2 
ODONTOLOGÍA ELEVADORES APICAL UNIDAD         CON TIEMPO 4 0 0 4 
ODONTOLOGÍA PORTAMALGAMAS UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA CAMBIA FRESAS UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA ELEVADOR A IZQUIERDO UNIDAD         CON TIEMPO 2 0 0 2 
ODONTOLOGÍA ELEVADOR A DERECHO UNIDAD         CON TIEMPO 12 0 0 12 
ODONTOLOGÍA ELEVADOR A RECTO UNIDAD         CON TIEMPO 3 0 0 3 
ODONTOLOGÍA BABERO DESECHABLE AZULES BOLSA 12 UNI DADES LOTE 012020     CON TIEMPO 10 0 0 10 
ODONTOLOGÍA BABERO DESECHABLE BLANCO BOLSA 12 UNI DADES       CON TIEMPO 3 0 0 3 
ODONTOLOGÍA ELEVADOR BANDERA UNIDAD         CON TIEMPO 4 0 0 4 
ODONTOLOGÍA FP3 UNIDAD   2017M-0015982     CON TIEMPO 3 0 0 3 
ODONTOLOGÍA CAJA PLASTICA CON TAPA UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA FRASCO MI CROBRUSH UNIDAD   2015DM-0013364     CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA FRESAS UNIDAD   2019DM-0019390     CON TIEMPO 4 0 0 4 
ODONTOLOGÍA LUNAS ESPEJOS UNIDAD   2017DM-0015982     CON TIEMPO 9 0 0 9 
ODONTOLOGÍA GUANTES NEGROS UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA GASAS UNIDAD PAQX 200 2011DM-0007739 1/07/24 -178 PROXI MA A VENCER 0 0 0 0 
ODONTOLOGÍA ALGODONERA METALI CA UNIDAD GRANDE       CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA VISOR UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA ALGODONERA METALI CA UNIDAD PEQI UEÑA       CON TIEMPO 1 0 0 1 
ENFERMERÍA ARMARI O METÁLI CO UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA 

ESCRITORIO RECTO SUPERFICIE 
AGLOMERADA ENCHAPADO EN FORMI CA 
CON CAJONERA UNIDAD         CON TIEMPO 2 0 0 2 

ENFERMERÍA COMPUTADOR DE ESCRITORIO HP UNIDAD         CON TIEMPO 2 0 0 2 
ENFERMERÍA COLLARES DE FILADELFIA UNIDAD         CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA ALGODON EN ROLLO BOLSA 1000 UNI DADES 2011DM0008406     CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA GORRO BLANCO DESECHABLE BOLSA 100 UI DADES LOTE17025     CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA ALKAZI ME BOLSA 12 SOBRE       CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA ANESTESI A ODONTOLOGI CA CAJA 50 CARP       CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA BATA DESECHABLE 
PAQUETE X 12 
UNIDADES UNIDADES       CON TIEMPO 36 0 0 36 

ODONTOLOGÍA CINTA TESTIGO ROLLO 50 MT       CON TIEMPO 5 0 0 5 
ODONTOLOGÍA DETARTROL FRASCO 60 ML       CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA MICROAPLICADOR RESINA AMARILLA CAJA 100 UNI DADES       CON TIEMPO 1 0 0 1 
ODONTOLOGÍA ROXICAINA 10% ANESTISIA TOPICA FRASCO UNIDAD       CON TIEMPO 1 0 0 1 
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ENFERMERÍA MONITOR DE PRESION ARTERIAL CAJA UNIDADES AS 35H     CON TIEMPO 1 0 0 1 

 
v MANEJO RESIDUOS BIOLÓGICO:  

 
• El guardián: está marcado con fecha vigente al momento de la visita.  

 

 
• El shut: cuenta con su caneca pendiente bolsa roja debe estar todo el tiempo puesta.  

 
• Canecas: cuentan con sus bolsas respectivas, en el lugar  indicado para la misma.  

 
    

v INSUMOS Y EQUIPOS MÉDICOS  
   

• Formato Hoja de vida equipos bio-médicos: se encuentra las hojas de vida y los respectivos 
mantenimirntos de los equipos.  Se encuentran diligenciados y firmados por el profecional 
responsable.  

 
v Botiquín cuenta con los insumos adecuados y se encuentra vigentes con fecha de vencimiento, se debe 

organizar el botiquin despues de usarlo ya que en el momento de la revicion se encontraron insumos 
destapados que no han sido retirados. Y los insumos que no hay deben ser remplazados por algunos 
que hay en la unidad.  
Se menciona que debe contener: 
Vendas de diferentes tamaños y tipos: Para realizar vendajes en caso de heridas o lesiones. 
Gasas: Para limpiar heridas y cubrirlas. 
Algodón: Para limpieza de heridas y aplicación de medicamentos tópicos. 
Esparadrapo: Para fijar vendajes y gasas. 
Antisépticos: Para limpiar heridas y prevenir infecciones. 
Tijeras: Para cortar vendas y gasas. 
Guantes desechables: Para proteger al socorrista de posibles contaminaciones. 
Termómetro: Para medir la temperatura corporal. 
Medicamentos básicos: Como analgésicos, antipiréticos y antialérgicos. 
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v Ruta sanitaria: Cuando se solicite esta ruta se deben comunica de manera inmediata con el Plan 

Institucional de Gestión Ambiental  -  PIGA ellos son los responsables de dar respuesta a esta, igual 
debemos continuar realizando la gestion para tener impresa en el area de enfermeira este 
requierimiento.  

 
 

ANEXOS 
 

 
PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:  Por definir HORA:   N/A LUGAR:  N/A 
 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
DE PLAZO ESTADO 

Mejorar limpieza en las áreas, en especial los 
muebles donde reposan los insumos de 
mitigación y odontología  

Enfermera de turno  A partir de la 
fecha  Ok  R 

Diligenciar los formatos de limpieza y 
desinfección, y control de temperatura de 
cada una de las áreas  

Enfermera de turno Inmediato Ok  R 

Mantener Kardex al día, realizar el descargue 
de los insumos utilizados a diario. Enfermera de turno A partir de la 

fecha Ok  R 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firma:  
Nombre: CLAUDIA MILENA SANTANA 
Presidente o Líder de la Reunión 

Firma:    
Nombre:   Yeinis Arregoces                                        
Secretario (a) u Otro Representante  
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